Instytut Humanistyczny Filia w Sandomierzu UJK w Kielcach
kierunek: filologia, specjalnos¢; filologia angielska

REGULAMIN PRAKTYKI METODYCZNEJ CIAGLEJ

1. Podstawy prawne
1.1. Regulacje wewngtrzne
(a) Zarzadzenie Nr 27/2017Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z
dnia 20 marca 2017 roku.

Regulamin praktyki metodycznej cigglej stanowi integralng czes¢ Ramowego Programu

Praktyk na kierunku filologia.

2. Informacje wstepne

Zgodnie ze standardami ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu
nauczyciela,praktyka metodyczna ciagla obejmuje tresci wszystkich przedmiotéw, ktore sa
komponentami Modutu 2 — przygotowanie w zakresie psychologiczno-pedagogicznym
orazModulu3 - przygotowanie w zakresie dydaktycznym. Minimalna ilo$¢ godzin
przypisana Modulowi 3 to 240 godzin, przy czym na praktykeprzeznaczono 120 godzin. W
Wydziale Zamiejscowym w Sandomierzu Modut 3 obejmuje 480 godzin (w tym 120 godzin
praktyki metodycznej ciaglej i 45 godzin praktyki metodycznej $rodrocznej'). Wszystkie
komponenty Modutu 2 1 3 tworzag integralng cze$¢ planu studiow 1 procesu
ksztalceniaumozliwiajacg ksztaltowanie kompetencji dydaktycznych przez praktyczne

zastosowanie wiedzy teoretycznej.
3. Celei zadania praktyki

3.1.Praktyke metodyczng ciagla w przedszkolu i1 szkole podstawowej studenci moga
rozpocza¢ w IV semestrzei kontynuowa¢ w V i VI semestrze (praktyke nalezy zakonczy¢ do
15 maja). Przed rozpoczeciem IV semestru Instytutowy Opiekun Praktyk przygotowuje listy
studentéw odbywajacych praktyki ciagle z nazwg podmiotu prowadzacego praktyke oraz z
przypisanym opiekunem prowadzacym ze strony tegoz podmiotu. Nie pdzniej niz 30 dni po
zakonczeniu praktyki Instytutowy Opiekun Praktyk dostarcza do Uczelni list¢ studentow,
ktérzy spelniajg warunki do zaliczenia praktyki oraz liste studentow, ktdrzy nie zaliczyli, badz

nie odbyli praktyki z podaniem przyczyny.

'Obowiazuje od cyklu ksztatcenia 2017-2020.
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Praktyka podlega obowigzkowemu zaliczeniu. Niezaliczenie praktyki jest rownoznaczne z
niezaliczeniem przedmiotu i VI semestru studiow.Praktyka metodyczna ciagla obejmuje 120

godzin, w tym:

1) 15 godzin obserwacji lekcji jezyka angielskiego przeprowadzonych przez mentora

(opiekuna praktyk z ramienia szkoty),

2) 45 godzin samodzielnie przeprowadzonych lekcji jezyka angielskiego,

3) analiza i interpretacja2 zdarzen krytycznych: zdarzenia zaobserwowanego na lekcji

przeprowadzonej przez mentora i zdarzenia doswiadczonego na lekcji przeprowadzone;j

samodzielnie,

4) udziat w lekcji wychowawczej,

5) udziat w wycieczce klasowej,

6) udzial w innym wydarzeniu klasowym,

7) udzial w wywiadowce,

8) udzial w zebraniu Rady Pedagogiczne;j,

9) udziat w zebraniu Rady Szkoty,

10) udziat w indywidualnym spotkaniu z rodzicami uczniéw,

11)udzial w zajeciach w ramach kota zainteresowan,

12) udziat w zajeciach z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,w tym z uczniem
uzdolnionym,

13) petnienie dyzuru w czasie przerw migdzylekcyjnych,

14) konsultacje z pedagogiem szkolnym lub psychologiem,

15) konsultacje z mentorem,

16) zapoznanie si¢ z dokumentami szkoly takimi jak: Statut Szkoty, programy nauczania
jezyka angielskiego, Wewnatrzszkolny System Oceniania 1 Przedmiotowy System
Oceniania z jezyka angielskiego,

17) wypelnianie dokumentacji z praktyki,

18) ewentualne nawigzanie kontaktoéw zawodowych przydatnych przy gromadzeniu danych

do pracy licencjackiej z glottodydaktyki.
Punkty 4-14 za zgoda dyrektora placowki.

3.2.Student zobowigzany jest prowadzi¢ nast¢pujacg dokumentacje praktyki:

1) Dziennik praktyk (Zalacznik 1), ktory zawiera podstawowe informacje o obserwowanych

1 przeprowadzonych lekcjach oraz opini¢ i ocen¢ z praktyki wystawiong przez mentorai

2
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potwierdzong przez Dyrektora Szkoly/Przedszkola podpisem z pieczecig placowki
edukacyjnej,

2) Raport z praktyki (Zatacznik 2) (Practicum Report), ktory zawiera m.in. protokoty lekcji
obserwowanych, scenariusze lekcji przeprowadzonych, analize 1 interpretacje zdarzen
krytycznych,opisypozostatych czynnosci podjetych przez studenta w ramach praktyki

oraz autorefleksje.
4. Cele operacyjne praktyki

4.1.Zatozenia  ministerialne  dotyczace celow  praktyki metodycznej obejmujg
siedempriorytetowych obszardéwtakich jak:

1) zapoznanie si¢ ze specyfika placowki edukacyjnej, w ktorej praktyka jest odbywana,

2) obserwowanie pracy szkoty,

3) wspotdziatanie z opiekunem praktyk,

4) pehienie roli nauczyciela,

5) analiz¢ 1 interpretacj¢ zaobserwowanych albo doswiadczanych sytuacji i1 zdarzen
pedagogicznych,

6) poznanie wlasnych mozliwo$ci na rynku pracy,

7) nawigzanie kontaktow zawodowych.

Podstawag tak hierarchicznie uporzadkowanych obszaréw jest przede wszystkim
taksonomiadziedziny poznawczej oparta na wyzszych procesach myslowych, ktéra sktada sig¢
z czterech kategorii:

1) zapamigtanie wiadomosci

2) zrozumienie wiadomosci

3) stosowanie wiadomosci w sytuacjach typowych

4) stosowanie wiadomos$ci w sytuacjach problemowych.
4.2.W trakcie praktyki nastepuje ksztaltowanie kompetencji dydaktycznych przez:

1) zapoznanie si¢ ze specyfika szkoly lub placowki, w ktorej praktyka jest odbywana,w
szczegolnosci poznanie realizowanych  przez nig zadan dydaktycznych,
sposobufunkcjonowania, organizacji pracy, pracownikow, uczestnikow

procesowpedagogicznych oraz prowadzonej dokumentacji,

2) obserwowanie:



)
h)

)

k)
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czynnosci podejmowanych przez opiekuna praktyk w toku prowadzonychprzez niego
lekcji (zajec) oraz aktywnos$ci ucznidow,

toku metodycznego lekcji (zajec), stosowanych przez nauczyciela metodi form pracy
oraz wykorzystywanych pomocy dydaktycznych,

interakcji dorosty (nauczyciel, wychowawca) — dziecko oraz interakcji migdzydzie¢mi
lub mlodziezag w toku lekcji (zajec),

procesoOw  komunikowania  interpersonalnego 1  spotecznego w  klasie,
ichprawidtowosci 1 zaktocen,

sposobow aktywizowania 1 dyscyplinowania uczniow oraz rdéznicowania poziomu
aktywnosci poszczegolnych uczniow,

sposobu oceniania uczniow,

sposobu zadawania i kontrolowania pracy domowej,

dynamiki 1 klimatu spolecznego klasy, rol pelnionych przez uczniéw,zachowania i
postaw ucznidéw,

funkcjonowania i aktywnos$ci w czasie lekcji (zaj¢¢) poszczegdlnych uczniow,z
uwzglednieniem ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tymuczniow
szczegOlnie uzdolnionych,

dziatah podejmowanych przez opiekuna praktyk na rzecz zapewnieniabezpieczenstwa
1 zachowania dyscypliny,

organizacji przestrzeni w klasie, sposobu jej zagospodarowania (ustawieniemebli,

wyposazenie, dekoracje);

3) wspotdziatanie z opiekunem praktyk w:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

planowaniu i przeprowadzaniu lekcji (zajgc),

organizowaniu pracy w grupach,

przygotowywaniu pomocy dydaktycznych,

wykorzystywaniu $rodkéw multimedialnych 1 technologii informacyjnejw pracy
dydaktycznej,

kontrolowaniu i ocenianiu uczniow,

podejmowaniu dzialan na rzecz uczniéw ze specjalnymi potrzebamiedukacyjnymi, w
tym uczniow szczegdlnie uzdolnionych,

organizowaniu przestrzeni klasy,

podejmowaniu dzialan w zakresie projektowania i udzielania pomocypsychologiczno-

pedagogicznej;
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4) pehienie roli nauczyciela, w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

)

k)

D

planowanie lekcji (zaj¢¢), formutowanie celéw, dobor metod 1 form pracy oraz
srodkow dydaktycznych,

dostosowywanie metod i form pracy do realizowanych tresci, etapuedukacyjnego oraz
dynamiki grupy uczniowskiej,

organizacj¢ 1 prowadzenie lekcji (zaje¢) w oparciu o samodzielnieopracowywane
scenariusze,

wykorzystywanie w toku lekcji (zajg¢) srodkéw multimedialnych i technologii
informacyjnej,

dostosowywanie sposobu komunikacji w toku lekcji (zaje¢) do poziomurozwoju

uczniow,
animowanie aktywnosci poznawczej 1 wspotdziatania uczniow,
rozwijanieumiejgtnosci samodzielnego zdobywania wiedzy z

wykorzystaniemtechnologii informacyjnej,

organizacj¢ pracy uczniow w grupach zadaniowych,

dostosowywanie podejmowanych dziatan do mozliwosci 1 ograniczen ucznidwze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

diagnozowanie poziomu wiedzy i umiej¢tnosci uczniow,

podejmowanie indywidualnej pracy dydaktycznej z uczniami (w tym uczniamize
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi),

podejmowanie dziatan wychowawczych w toku pracy dydaktycznej, w
miar¢gpojawiajacych si¢ probleméw, w sytuacjach: zagrozenia bezpieczenstwa,
naruszania praw innych, nieprzestrzegania ustalonych zasad,

podejmowanie wspoétpracy z innymi nauczycielami, wychowawca klasy,pedagogiem
szkolnym, psychologiem szkolnym oraz specjalistamipracujgcymi z uczniami;

5) analiz¢ 1 interpretacje zaobserwowanych albo doswiadczanych sytuacji i

zdarzenpedagogicznych, w tym:

a) prowadzenie dokumentacji praktyki,

b) konfrontowanie wiedzy teoretycznej z praktyka,

c¢) oceng wiasnego funkcjonowania w toku wypeltniania roli nauczyciela(dostrzeganie

swoich mocnych 1 stabych stron),

d) oceng przebiegu prowadzonych lekcji (zaj¢¢) oraz realizacji zamierzonychceldw,

e) konsultacje z opiekunem praktyk w celu omawiania obserwowanychi prowadzonych

lekcji (zajgc),
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f) omawianie zgromadzonych doswiadczen w grupie studentoéw (stuchaczy).

5. Szczegotowe instrukcje

1) Praktyka powinna si¢ odbywa¢ rownolegle z zajgciami na uczelni lub we wrze$niu.

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Obecnos¢ na praktyce jest obowigzkowa.

W przypadku nieobecnos$ci w czasie praktyki student zobowigzany jest do odrobienia
zalegtych godzin w innym terminie.

Student kierowany na praktyke w Szkole winien posiadac:

- udokumentowane szkolenie w zakresie BHP,

- dokumenty potwierdzajace ubezpieczenie NNW 1 OC, ktore student zapewnia we
wlasnym zakresie,

- aktualne badania lekarskie,

- dowod tozsamosci 1 identyfikator.

Przed rozpoczeciem praktyki student powinien zapozna¢ si¢ z instrukcja iprogramem

praktyki oraz pobra¢ od instytutowego opiekuna praktykwniosek o przyjecie na

praktykenauczycielska oraz karte informacyjna z przebiegu praktyki nauczycielskie;j.

Po wyrazeniu zgody przez dyrektora placéwki edukacyjnej student ma obowigzek
niezwlocznie powiadomi¢ o tym instytutowego opiekuna praktyk, poda¢ adres szkoty,
dane i adres kontaktowy mentora (opiekuna praktyk z ramienia szkoty) oraz ustalony plan
praktyki.

Instytutowy opiekun praktyk kontaktuje si¢ z mentorem (opiekunem praktyk z ramienia

szkoty) 1 przekazuje mu nastepujace dokumenty: umowe irachunek, regulamin, instrukcje

1 program praktyki metodycznej ciaglej,regulamin praktyki metodycznej ciaglej,

obowigzujacy na uczelni oraz ankiet¢ ewaluacyjng dla opiekunéw praktyk metodycznych

do wypetienia po zakonczeniu praktyki (Zatgcznik 3). Ustala si¢ rowniez termin
ewentualnych hospitacji 2 lekcji prowadzonych przez praktykanta (Zatacznik 4).

Praktykant zobowigzany jest prowadzi¢ Dziennik Praktyk i Raport z Praktyki (Practicum

Report) na biezaco 1 wedlug zasad ustalonych w Regulaminie Praktyki Metodycznej
Ciagtej 1 wzorow podanych w zatgcznikach 1 1 2 do tego regulaminu.
Lekcje obserwowane 1 przeprowadzone przez praktykanta powinny by¢ poprzedzone

konsultacjami z mentorem oraz omowione z nim po ich zakonczeniu.

10) W trakcie trwania praktyki student ma mozliwo§¢ omowienia praktyk z instytutowym

opiekunem praktyk i innymi praktykantami w ramach konsultacji.
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11)W trakcie trwania praktyki student jest zobowigzany do przestrzegania regulaminu

Uczelni 1 Szkoty/Przedszkola oraz podporzadkowuje si¢ poleceniom Dyrektora
Szkoty/Przedszkola, mentora (opiekuna praktyk z ramienia szkoly) oraz instytutowego
opiekuna praktyk. Ponadto praktykant przestrzega obowigzujacych w placowce zasad

bezpieczenstwa i1 higieny pracy, dyscypliny pracy oraz tajemnicy stuzbowe;.

12)W przypadku wyrzadzenia szkody przez studenta odbywajacego praktyke w

Szkole/Przedszkolu, odpowiedzialnos¢ za te szkode ponosi¢ bedzie student.

13) Po zakonczeniu praktyki student moze wyrazi¢ swoja opini¢ na jej temat wypetniajac

anonimowe ankiety ewaluacyjne(Zatacznik 5 1 Zatacznik 6).

6. Warunki zaliczenia praktyki

1)

2)

3)

Zaliczenie z praktyki wpisuje si¢ do indeksu, karty okresowych osiagnig¢ studenta oraz do

programu Wirtualna Uczelnia na podstawie:

(a) Karty informacyjnej o jej odbyciu, poswiadczonej ze strony podmiotu, w ktérym
odbywa si¢ praktyka przez osobg odpowiedzialng za jej realizacje,

(b) Dziennika Praktyk z opinig i oceng mentora oraz pieczecig Dyrektora Szkoty/
Przedszkola,

(c) Recenzji praktyki nauczycielskiej metodyczne;,

(d) Raportu z Praktyk (Practicum Report) z kompletem protokotéw lekcji
obserwowanych, scenariuszy lekcji przeprowadzonych, z analizg 1 interpretacja
zdarzen krytycznych, opisem pozostalych czynnosci podjetych przez praktykanta w
ramach praktyki oraz autorefleksja.

W indeksie odnotowuje si¢ rowniez nazwe szkoty/placowki, w ktorej student zrealizowat

praktyke, jej adres oraz wymiar godzinowy odbywania praktyki i ocen¢.Praktyka powinna

zosta¢ zaliczona na ocen¢ wedtug skali ocen: niedostateczny -2.0 - praktyka niezaliczona,

dostateczny - 3.0, dostateczny plus -3.5, dobry - 4.0, dobry plus - 4.5, bardzo dobry - 5.0.

Praktyka moze by¢ realizowana rowniez jako:

a) praktyka odbywana samodzielnie przez studenta,

b) praca zawodowa w czasie studiow, takze za granica,

c) wolontariat w uprawnionych instytucjach,

d) staz.



