REGULAMIN PRAKTYKI TRANSLATORSKO-KORPORACYJNEJ
REALIZOWANEJ W INSTUTUCIE HUMANISTYCZNYM FILII W
SANDOMIERZU UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W
KIELCACH

Postanowienia ogolne
§1

1. Instytut Humanistyczny Filia w Sandomierzu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
wprowadza praktyke translatorsko-korporacyjna, ktora stanowi obowigzkowy element planu
studiow studentow trzeciego roku (semestr 6) studiow pierwszego stopnia.

2. Praktyka odbywa si¢ w podmiotach gospodarczych lub instytucjonalnych, zwanych dalej
"Zaktadem Pracy".

3. Praktyka odbywa si¢ na podstawie porozumienia podpisywanego mig¢dzy Zakladem Pracy a

Uczelnig, reprezentowang przez Dziekana FS w Sandomierzu UJK w Kielcach.

Cele praktyki
§2

Praktyka stanowi nieodlagczny element procesu ksztatcenia. Jej zadaniem jest umozliwienie
praktykantom wielo ptaszczyznowego i1 wszechstronnego rozwoju wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych w nast¢pujacych dziedzinach:
- ksztatcenie kompetencji zawodowych studentéw w zakresie praktycznego uzycia jezyka
angielskiego
- poznanie charakterystycznych cech pracy w firmie / instytucji
- zapoznanie si¢ z wymaganiami pracy w zespole
- wykonywanie obowiazkow przelozonego na czas
- radzenie sobie ze stresem
- interakcja z zespotem pracowniczym
- wspoipraca z opiekunem praktyk z ramienia Zaktadu Pracy
- wykonywanie polecen koordynatora praktyki wyznaczonemu przez Zaktad Pracy
- wyksztatcenie etycznego oraz profesjonalnego podej$cia do wykonywanych obowigzkow
- poréwnanie i1 konfrontowanie wiedzy teoretycznej z praktyka
- umiejetnos¢ rozwigzywania konfliktow oraz osiggania kompromiséw w pracy w zespole
- prowadzenie dokumentacji praktyk
- poznanie tzw. kultury korporacyjne;j

- troska o stanowisko pracy



- $wiadomos$¢ odpowiedzialnosci za wiasne decyzje

Organizacja praktyki
§3

1. Nadzor dydaktyczno - organizacyjny sprawuje instytutowy opiekun praktyk w Filii w
Sandomierzu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.
2. Praktyka translatorsko-korporacyjna odbywa si¢ w podmiotach zaréwno prywatnych jak i
instytucjonalnych, w Polsce i za granica. Warunkiem jest udokumentowane uzycie jezyka
angielskiego podczas praktyki w jednostkach merytorycznie zwigzanych z przedmiotem studidéw.
3. Praktyka translatorsko-korporacyjna (ogdlnie: praktyki studenckie) moga by¢ realizowane
réwniez jako praca zawodowa (zarobkowa) w czasie studiéw (takze za granica), wolontariat w
uprawnionych instytucjach, staz, praktyka samodzielnie odbywana przez studenta, lub samodzielna
dziatalno$¢ gospodarcza pod warunkiem, ze wymiar godzin oraz tematyka spelniajg wymagania
programu praktyk.
4. Praktyka translatorsko-korporacyjna jest integralng czescig programu Planu Studiow (Modut
Translatorski) w Instytucie Humanistycznym Filii w Sandomierzu UJK w Kielcach w Cyklu
Ksztatcenia 2019/2020-2021/2022 (KOD 0231.8.FILA1.D18.PTK), a jej zaliczenie jest jednym z
obowigzkowych warunkéw ukonczenia studiow.
5. Zgodnie z planem studidow, praktyka translatorsko-korporacyjna realizowana w 6 semestrze,
jednakze istnieje mozliwos$¢ odbycia jej w 5 1 6 semestrze.
6. Praktyka translatorsko-korporacyjna obejmuje 750 godz. (catkowity naktad pracy studenta to 780
godz.). Po jej zaliczeniu, student otrzymuje 26 pkt. ECTS.
7. Jeden tydzien praktyki odpowiada 40 godzinom.
8. Przed rozpoczeciem praktyki, student powinien otrzymac¢ od instytutowego opiekuna praktyk
nastepujgce dokumenty.
a) Regulamin praktyki
b) skierowanie na praktyke
¢) instrukcje
d) karty informacyjne
e) program praktyki
f) porozumienie / umowa
9. W czasie trwania praktyki, student ma obowigzek:
a) realizowania programu praktyki
b) stosowania si¢ do przepisOw prawa pracy, przepisow BHP oraz wewngtrznych przepisow

obowigzujacych w Zaktadzie Pracy.



c¢) wykonywania polecen bezposredniego przetozonego oraz koordynatora praktyki

d) poprawnego zachowania i godnego reprezentowania swojej uczelni

h) przestrzegania tajemnicy sluzbowej

1) przestrzegania ustalonego czasu odbywania praktyki

J) posiadania wykupionego przez siebie ubezpieczenia NNW oraz OC

k) pokrycia kosztow dodatkowych praktyki (dojazd, wyzywienie ,zakwaterowanie, etc.)
1) stosowania identyfikatoréw wymaganych przez Zaktad Pracy.

m) posiadania aktualnych badan lekarskich

10. Praktyka jest nieodptatna.

11. Miejscem odbywania praktyki jest Zaktad Pracy, z ktérym Uczelnia podpisata umowg /
porozumienie.

12. Instytutowy opiekun praktyk jest przetozonym studentéw odbywajacych praktyke.

Warunki zaliczenia praktyki
§4

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z obowigzkow sformutowanych w Programie
Praktyki oraz zadan wyznaczonych przez opiekuna z Zaktadu Pracy.
2. Zaliczenia praktyki dokonuje instytutowy opiekun praktyk poprzez wpis do indeksu, karty
okresowych osiagnie¢ studenta oraz do programu Wirtualna Uczelnia.
3. Praktyka translatorsko-korporacyjna moze by¢ zaliczona w sytuacjach wymienionych w § 3 ust.
3 "Organizacja praktyki" niniejszego Regulaminu.
4. Praktyka zaliczona jest na podstawie dostarczenia przez studenta Karty informacyjnej z przebiegu
praktyki zawodowej wraz z podpisem dyrektora Zaktadu Pracy, pieczatka Zaktadu Pracy, oceng
opisowg oraz oceng ogolna, dziennika praktyki, oraz zaswiadczenia o odbytej praktyce.
5. Obecno$¢ podczas praktyki jest obowigzkowa. W przypadku nieobecnos$ci w czasie praktyki
student zobowigzany jest do odrobienia zalegtych godzin w innym terminie.
6. Po zakonczeniu praktyki, student ma 7 dni, aby dorgczy¢ instytutowemu opiekunowi praktyk
Karte informacyjng z przebiegu praktyki zawodowej wraz z podpisem dyrektora Zaktadu Pracy,

pieczatka Zaktadu Pracy, oceng opisowg oraz oceng og6lng.

Obowiazki instytutowego opiekuna praktyk
§5
1. Za organizacje¢ praktyki translatorsko-korporacyjnej odpowiada instytutowy opiekun praktyk.
2. Do zadan opiekuna praktyki nalezy:

a. opracowanie terminarza praktyki



b. przygotowanie studentéw do odbycia praktyki (zapoznanie z regulaminem, programem,
instrukcja, przebiegiem, zalozeniami, celami, wymaganiami, warunkami zaliczenia)

c. wydawanie, przyjmowanie oraz gromadzenie dokumentacji

d. przygotowanie i wydanie dokumentéw dotyczacych praktyk ( § 3 ust. 8 niniejszego Regulaminu)
e. hospitacja wyrywkowa studentéw podczas odbywania praktyki,

f. zaliczanie praktyki podczas sesji egzaminacyjnej w formie dokonania wpisu na ocen¢ do indeksu
studenta

g. czuwanie nad prawidlowym przebiegiem praktyki oraz jej realizacja zgodnie z ustalonymi celami
h. przygotowanie listy studentéw wraz z nazwami podmiotéw prowadzacymi praktyke, ich
adresami oraz prowadzacymi ze strony tychze podmiotow

1. koordynowanie wprowadzenia do systemu informatycznego zapotrzebowania, powigzanego z

wlasciwa pozycja planu zamowien publicznych (ustugi r6zne) jednostki planujacej zawrze¢ umowe.

Postanowienia koncowe
§6
Regulamin praktyki translacyjno-korporacyjnej wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia przez

Radg Filii w Sandomierzu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.



