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Filia w Sandomierzu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Kierunek Administracja

PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Czas trwania: 930 godzin 

Forma zaliczenia: zaliczenie z oceną 

Punkty ECTS: 32
Forma studiów: stacjonarne, pierwszego stopnia licencjackie

Praktyka zawodowa może odbywać się w urzędach administracji, firmach/instytucjach w Polsce i za granicą. Warunkiem zaliczenia praktyki jest udokumentowanie przebiegu praktyki w zakresie merytorycznym związanym ze studiowanym kierunkiem. Podmioty, w których jest realizowana praktyka powinny umożliwić studentom rozwijanie wiedzy i umiejętności zdobytych podczas studiów. Miejsce odbywania praktyki powinno być zaakceptowane przez instytutowego opiekuna praktyk. 

Założenia i cele:


Celem praktyki jest umożliwienie praktykantom wielopłaszczyznowego i wszechstronnego rozwoju wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych związanych ze studiowanym kierunkiem, poznanie specyfiki pracy w zespole, jak również wykształcenia etycznego oraz profesjonalnego podejścia do wykonywanych obowiązków. Studenci będą również mieli okazję do skonfrontowania nabytej wiedzy teoretycznej z praktycznymi rozwiązaniami oraz nabycia umiejętności pracy w zespole.

Treści programowe:

Do programu praktyki zawodowej zalicza się: 

-  odbycie szkolenia wstępnego na stanowisku pracy (instruktaż stanowiskowy) 

- zapoznanie ze strukturą organizacyjną Zakładu Pracy

- zapoznanie się z instrukcją obiegu dokumentów

- zapoznanie z wykonywanymi obowiązkami na danym stanowisku pracy

- ciągłe doskonalenie swoich umiejętności zawodowych 


