REGULAMIN

&gondoo Wersja:
o ‘ STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ 2025/3
T J ( SAMODZIELNY ZAKEAD MECHATRONIKI FILIT W SANDOMIERZU
D UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH 03.07.2025

Postanowienia ogélne
§1
1. Samodzielny Zaktad Mechatroniki Filii w Sandomierzu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,
wprowadza praktyke zawodowa, ktéra stanowi obowigzkowy element programu studidow kierunku
mechatronika o profilu praktycznym, studidow pierwszego stopnia inzynierskich.
2. Praktyka odbywa si¢ w podmiotach gospodarczych, instytucjach, zwanych dalej ,,Zaktadem Pracy”.
3. Praktyka odbywa si¢ na podstawie porozumienia podpisywanego miedzy Zakladem Pracy a Uczelnig,

reprezentowang przez Dziekana Filii w Sandomierzu UJK w Kielcach.

Cel praktyki
§2
1. Praktyka stanowi nieodtaczny element procesu ksztalcenia. Jej zadaniem jest umozliwienie praktykantom,
wieloptaszczyznowego i1 wszechstronnego rozwoju praktycznych kompetencji zawodowych w zakresie
wiedzy, umiejetnosei i kompetencji spotecznych, zwigzanych z kierunkiem studiow i wyszczeg6lnionych
w obowigzujacym programie ksztatcenia.
2. Szczegdtowym celem praktyki jest:
a) poznanie specyfiki pracy na roznych stanowiskach, w réznych branzach merytorycznie zwigzanych
z kierunkiem studiow,
b) wyksztalcenie umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznej, zdobytej na studiach
(integracja wiedzy teoretycznej z praktyka),
¢) poznanie praktycznych zagadnien zwigzanych z praca na stanowiskach zgodnych z wybrang
specjalnoscia,
d) poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy,

e) mnawigzanie kontaktow zawodowych.

Organizacja praktyki
§3
1. Nadz6r nad prawidtowym przebiegiem praktyki ze strony UJK, sprawuje zakladowy opiekun praktyk
w Samodzielnym Zakltadzie Mechatroniki Filii w Sandomierzu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach.
2. Praktyka zawodowa moze odbywac¢ si¢ zarowno w Polsce, jak i za granicg. Warunkiem koniecznym jest

udokumentowanie przebiegu praktyki w zakresie merytorycznie zwigzanym z kierunkiem studiow.



3. Praktyka zawodowa moze by¢ realizowana réwniez jako praca zawodowa (zarobkowa) studenta w czasie
studiow, wolontariat w uprawnionych instytucjach, badz staz, czy samodzielna dziatalno$¢ gospodarcza pod
warunkiem, ze wymiar godzin oraz tematyka spetniajg wymagania programu praktyk
4. Praktyka zawodowa jest integralng czgscig planu studiow w Samodzielnym Zaktadzie Mechatroniki Filii
w Sandomierzu UJK w Kielcach, jej zaliczenie jest jednym z obligatoryjnych warunkéw ukonczenia
studiow.
5. Zgodnie z planem studiow, praktyka zawodowa jest realizowana w czasie III, IV, V i VI semestru,
w wymiarze tgcznie 960 godzin (III — 225 godz., IV — 150 godz., V — 285 godz., VI — 270 godz., 30 godz. —
kontaktowych z kierunkowym opiekunem praktyk ze strony Uczelni). W szczegdlnych przypadkach na
wniosek studenta Dziekan Filii w Sandomierzu moze wyrazi¢ zgodg na realizacj¢ praktyki zawodowej w
innym terminie o ile ich organizacja nie zaktoci realizacji zaje¢ dydaktycznych.
6. Jeden tydzien praktyki odpowiada 40 godzinom dydaktycznym gdzie jedna godzina to 45 minut.
7. Przed rozpoczeciem praktyki, student powinien otrzymaé od zaktadowego opiekuna praktyk nastepujace
dokumenty.

a) skierowanie na praktyke,

b) instrukcje,

¢) karty informacyjne,

d) program praktyki,

€) porozumienie/umowe.
8. W czasie trwania praktyki, student ma obowigzek:

a) realizowania programu praktyki;

b) stosowania si¢ do przepisOw prawa pracy, przepisow BHP oraz wewngtrznych przepisow

obowigzujacych w Zaktadzie Pracy;

¢) wykonywania polecen bezposredniego przetozonego oraz koordynatora praktyki;

d) poprawnego zachowania i godnego reprezentowania swojej uczelni;

e) przestrzegania tajemnicy shuzbowe;j;

f) przestrzegania ustalonego czasu odbywania praktyki;

g) posiadania wykupionego przez siebie ubezpieczenia NNW oraz OC;

h) pokrycia kosztow dodatkowych praktyki (dojazd, wyzywienie, zakwaterowanie, etc.);

1) stosowania identyfikatorow wymaganych przez Zaktad Pracy;

j) posiadania aktualnych badan lekarskich.
9. Miejscem odbywania praktyki jest Zaktad Pracy, z ktorym Uczelnia podpisata porozumienie/umowg.
10. Zaktadowy opiekun praktyk, jest opiekunem studentéw odbywajacych praktyke z ramienia UJK.
11. Za hospitacje praktyki zawodowej odpowiada wlasciwy kierownik zakladu (hospitacja obejmuje
minimum 10% studentow odbywajacych praktyki). W szczegdlnych przypadkach funkcje ta moze przejac
prodziekan ds. ksztatcenia.
12. Osoby niezatrudnione w Uniwersytecie przeprowadzajg hospitacje¢ na podstawie zawartej umowy.

13. Po zakonczeniu hospitacji osoba, ktora jej dokonuje, zobowigzana jest do przygotowania sprawozdania z



hospitacji. Sprawozdanie powinno zawieraé:

1) okreslenie czasu praktyki: data poszczegolnych zajeé i liczba godzin,

2) okreslenie miejsca praktyki,

3) wskazanie realizowanych tematow wraz z krotkim opisem zajec,

4) uwagi wlasne.
Kazde takie sprawozdanie musi by¢ podpisane przez opiekuna praktyki z ramienia zaktadu pracy lub przez
dyrektora danej jednostki. Odebranie sprawozdan od oséb hospitujacych praktyke oraz dostarczenie ich do

wiasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni lezy w obowiazkach zaktadowego opiekuna praktyk.

Warunki zaliczenia praktyki

§4
1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z obowigzkow sformutowanych w programie praktyki
oraz zadan wyznaczonych przez opiekuna z Zaktadu Pracy.
2. Zaliczenia praktyki dokonuje zaktadowy opiekun praktyk poprzez wpis do indeksu, karty okresowych
osiagnigC studenta oraz do systemu Wirtualna Uczelnia.
3. Praktyka jest zaliczona na podstawie dostarczonej przez studenta karty informacyjnej z przebiegu praktyki
zawodowej (wraz z podpisem osoby reprezentujacej Zaktad Pracy, pieczatka Zaktadu Pracy, oceng opisows
oraz oceng ogolIng), dziennika praktyki oraz zaswiadczenia o odbytej praktyce.
4. Obecno$¢ podczas praktyki jest obowigzkowa. W przypadku nieobecnosci w czasie praktyki student jest
zobowigzany do zrealizowania zaleglych godzin w innym terminie.
5. Po zakonczeniu praktyki, student jest zobowiazany w terminie 14 dni doreczy¢ zaktadowemu opiekunowi

praktyk dokumenty wymienione w ust. 3.

Obowiazki zakladowego opiekuna praktyk
§5
1. Za organizacje praktyki zawodowej z ramienia UJK odpowiada zaktadowy opiekun praktyk.
2. Do zadan opiekuna praktyki nalezy:
a) opracowanie terminarza praktyki;
b) przygotowanie studentow do odbycia praktyki (zapoznanie z regulaminem, programem, instrukcja,
przebiegiem, zatozeniami, celami, wymaganiami, warunkami zaliczenia);
¢) wydanie, przyjecie oraz gromadzenie dokumentacji;
d) przygotowanie i wydanie dokumentéw dotyczacych praktyk ( § 3 ust. 7 niniejszego regulaminu);
e) zaliczanie praktyki w sesji egzaminacyjnej, w formie wpisu z ocena do indeksu studenta;

f) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem praktyki oraz jej realizacja, zgodnie z ustalonymi celami.

§6
1. W Samodzielnym Zakltadzie Mechatroniki Filii w Sandomierzu, zgodnie z zarzadzeniem Rektora

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 122/2025 w sprawie praktyk studenckich dla studentéw



oraz stuchaczy studiow podyplomowych, stosuje si¢ zataczniki:

1)

2)
3)

4

S)
6)

Zatacznik nr 2 - wzor porozumienia dotyczacego studenckich praktyk zawodowych w zaktadach
pracy,
Zatacznik nr 9 — wzoér wniosku o przyjecie na praktyke studencka,
Zakacznik nr 11 — wzoér tabel do wykazu zawierajacego planowane i odbyte praktyki:

a) tabela — praktyki cigglte przed rozpoczgciem,

b) tabela — praktyki ciagte po zakonczeniu,

¢) tabela — praktyki srédroczne przed rozpoczeciem,

d) tabela — praktyki $rédroczne po zakonczeniu.
Zatacznik nr 13 — wzor karty informacyjnej z przebiegu studenckiej praktyki zawodowe;j,
Zatacznik nr 14 — wzor zaswiadczenia o odbyciu studenckiej praktyki zawodowe;j,

Zalacznik nr 15 — wzor zaswiadczenia o zatrudnieniu.

2. W Samodzielnym Zaktadzie Mechatroniki Filii w Sandomierzu dodatkowo stosuje si¢ instrukcje i wzory

dostosowane do kierunku Mechatronika o profilu praktycznym, stanowigce zatacznik do niniejszego

regulaminu:
1) Mech Zal.l — program praktyk dla kierunku Mechatronika,
2) Mech_Zal.2 — instrukcja dotyczaca praktyki na kierunku Mechatronika,
3) Mech_Zal.3 — schemat postgpowania — graficzna instrukcja dla studentéw kierunku Mechatronika,
4) Mech Zat.4 — wzor deklaracji przyjgcia studenta na praktyke zawodowa przez zaktad pracy,
5) Mech_Zal.5 — wzér skierowania na praktyke zawodowa,
6) Mech_Zal.6 — wzor podania o zwolnienie z praktyki zawodowej,
7) Mech_Zal.7 — wzér dzienniczka praktyk,
8) Mech_Zat.8 — arkusz hospitacji,
9) Mech_Zal.9 — ankieta dla opiekuna praktyk z ramienia zaktadu pracy,

10) Mech Zat.10 — ankieta dla praktykanta po odbyciu praktyki,

11) Mech_Zal.11 — wzér podania o przetozenie praktyk na inny semestr.



