REGULAMIN
STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

KIERUNEK KOSMETOLOGIA
FILIA W SANDOMIERZU
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

Postanowienia ogolne
§1

1. Wydziat Nauk o Zdrowiu Collegium Medicum Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach, wprowadza w Filii UJK w Sandomierzu praktyke zawodowsa, ktéra stanowi
obowiagzkowy element programu studiow dla kierunku kosmetologia o profilu praktycznym,
studiow pierwszego stopnia.

2. Praktyka odbywa si¢ w podmiotach gospodarczych oraz instytucjach, zwanych dalej
»Zaktadem Pracy” z ktorymi Uniwersytet zawarl porozumienie lub umowg.

3. Praktyka odbywa si¢ na podstawie porozumienia podpisywanego mi¢dzy Zakladem Pracy
a Uczelnig, reprezentowang przez Dziekana Filii UJK w Sandomierzu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

4. Praktyki s3 realizowane zgodnie z profilem studidow oraz efektami uczenia si¢
obowigzujacymi dla kierunku kosmetologia, w wymiarze okreslonym w programie studiow,
przy czym jeden tydzien praktyki odpowiada 40 godzinom dydaktycznym (gdzie jedna
godzina to 45 minut).

5. Grupa studentéw odbywajacych praktyke $rodroczng na kierunku kosmetologia powinna
liczy¢ od 3 do 6 osob.

6. Do praktyk realizowanych na kierunku kosmetologia mogg zosta¢ dopuszczeni wylacznie

studenci petnoletni.

Cel praktyki
§2
1. Praktyka stanowi nieodtgczny element procesu ksztatcenia. Jej zadaniem jest umozliwienie
praktykantom wieloptaszczyznowego 1 wszechstronnego rozwoju praktycznych kompetencji

zawodowych w zakresie wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spolecznych, zwigzanych z



kierunkiem studidw i wyszczegolnionych w obowigzujacym programie studiow.

Celem praktyk jest:

poznanie specyfiki pracy na réznych stanowiskach, w branzy merytorycznie zwigzanej
z kierunkiem studiéw kosmetologia,

wyksztalcenie umieje¢tnosci praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej na
studiach (integracja wiedzy teoretycznej z praktyka),

poznanie praktycznych zagadnien zwigzanych z pracg na stanowiskach zgodnych ze
studiowanym kierunkiem kosmetologia,

poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy,

nawigzanie kontaktow zawodowych.

Organizacja praktyki

§3
. Umowy przewidujace odplatnos¢ zawierajg w imieniu Uniwersytetu dziekan filii wraz z
kwestorem na podstawie udzielonych pelnomocnictw przez rektora.
Wprowadza si¢ wzory porozumien/umoéw 1 innych dokumentdow w przedmiocie
prowadzenia praktyk, dostepnych dla studenta, ktore stanowig zataczniki do regulaminu.
. Praktyka zawodowa jest integralng czescig programu studiow na kierunku kosmetologia w
Filii UJK w Sandomierzu, a jej zaliczenie jest jednym z obligatoryjnych warunkow
ukonczenia studiow.
. Praktyki mogg by¢ realizowane réwniez jako:
1) praktyka odbywana samodzielnie przez studenta,
2) praca zawodowa w czasie studiow, takze za granica,
3) wolontariat w czasie trwania studiow w uprawnionych instytucjach,
4) staz w czasie trwania studiow,
5) praktyka absolwencka.
. W przypadkach wymienionych w ust. 4 wymiar godzin musi odpowiada¢ programowi
praktyk.
. Organizacje¢ praktyki i nadzor merytoryczny nad jej przebiegiem na kierunku kosmetologia
w Filii UJK w Sandomierzu sprawuje kierunkowy opiekun praktyk.
Kierunkowi opiekunowie praktyk sg przelozonymi studentow odbywajacych praktyke.
Kierunkowi opiekunowie praktyk:

e odpowiadajg za realizacj¢ praktyki zgodnie z jej celami i ustalonym programem,



e s3 upowaznieni do rozstrzygania wspdlnie z kierownictwem zaktadu pracy,
w ktorym odbywa si¢ praktyka, spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki,
e wspolpracuja z prowadzacymi zajecia, ktore sa zwigzane z praktycznym

przygotowaniem do zawodu.

9. Nadzor nad organizacjg praktyk w Uniwersytecie i jej prawidtowym przebiegiem sprawuje

koordynator studenckich praktyk zawodowych i stazy.

10. Obstuge administracyjng praktyk wykonuja:

5.

1) pracownicy Sekcji Praktyk, Stazy i Umow Dydaktycznych,
2) kierunkowy opiekun praktyk.

§4

Dziekan Filii UJK w Sandomierzu zobowigzany jest do zapewnienia hospitacji praktyki
zawodowej.

Hospitacja praktyk zawodowych powinna obejmowaé nie mniej niz 10% studentow
realizujacych praktyke na kazdym roku studiow.

Osoby niezatrudnione w Uniwersytecie przeprowadzaja hospitacje na podstawie zawartej
umowy- zlecenia., ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 24 do Zarzadzenia nr 171/2024.

Po zakonczeniu hospitacji osoba, ktora jej dokonuje, zobowigzana jest do przygotowania

sprawozdania z hospitacji. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) okreslenie czasu praktyki: data poszczegolnych zajeé i liczba godzin,

2) okreslenie miejsca praktyki,

3) wskazanie realizowanych tematéw wraz z krotkim opisem zajec,

4) uwagi wlasne.

Kazde takie sprawozdanie musi by¢ podpisane przez opiekuna praktyki z ramienia zaktadu
pracy lub przez dyrektora danej jednostki. Odebranie sprawozdan od oséb hospitujacych
praktyke oraz dostarczenie ich do wlasciwej jednostki organizacyjne; Uczelni lezy

w obowigzkach kierunkowego opiekuna praktyk.

§5



. Osoba sprawujaca z ramienia Zaktadu Pracy, w ktérym odbywajg si¢ praktyki, opieke nad
studentem odbywajacym praktyke powinna legitymowac si¢ wyksztalceniem wyzszym,
zgodnym z kierunkiem ksztalcenia studenta oraz posiada¢ co najmniej 3-letni staz pracy
w zawodzie. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach — na wniosek wlasciwego
dyrektora instytutu/kierownika katedry, mozliwe jest sprawowanie opieki nad studentem
przez osobg, ktora nie spetnia jednego z wyzej wymienionych warunkow.
. Uniwersytet nie wyptaca wynagrodzen za organizacj¢ i odbycie praktyki z zastrzezeniem
ust. 3 - 6.
. Uniwersytet wyptaca wynagrodzenie podmiotem wykonujacym dziatalno$¢ lecznicza czy
innym placéwkom zgodnie z kierunkiem i programem studiéw, z ktérymi zawart umowe,
przewidujaca wynagrodzenie za przeprowadzenie praktyk lub zaje¢ praktycznych.
. Uniwersytet moze wyplaci¢ wynagrodzenie za organizacj¢ praktyki w przypadku, gdy
pozyska zewnetrzne zrodta finansowania na ten cel, w tym w sytuacji, gdy finansowanie
praktyk przewiduja kosztorysy studiéw niestacjonarnych.
. W sytuacji, gdy niemozliwa bedzie organizacja i odbycie praktyki nieodptatnie, prorektor
ds. ksztalcenia moze wyrazi¢ zgode na zawarcie umowy z zakladem pracy o odptatng
organizacj¢ praktyki.
. Wysoko$¢ wyptaty wynagrodzenia osobom, o ktorych mowa w ust. 3, 4, 5 wskazana jest w
§ 8 Zarzadzenia nr 171/2024/.
. Zgodnie z planem studidow, praktyka zawodowa jest realizowana w czasie trwania ILIILIV
iV semestru. W szczegdlnych przypadkach na wniosek studenta Dziekan Filii UJK
w Sandomierzu moze wyrazi¢ zgode¢ na realizacje praktyki zawodowej w innym terminie
0 ile jej organizacja nie zaktoci realizacji zaje¢ dydaktycznych.
. Przed rozpoczgciem praktyki student winien pobrac:
1) wniosek o przyjecie na praktyke,
2) instrukcje praktyk,
3) indywidualny program praktyk
4) dzienniczek praktyk.
. Przed rozpoczeciem praktyki, student powinien zosta¢ zapoznany przez opiekuna praktyk
z regulaminem praktyk oraz otrzymac nastepujace dokumenty:

1) skierowanie na praktyke

2) wzor listy obecnosci na praktyce

3) porozumienie/umowe

4) ankiete dla opickunow praktyk

5) ankiete dla praktykantow



6) zaswiadczenie o odbyciu praktyki studenckiej
7) karty informacyjne
10. W czasie trwania praktyki student jest zobowigzany do:
e realizacji programu praktyk,
e stosowania si¢ do przepisOw prawa pracy, przepisow BHP oraz wewnetrznych
przepisow obowiazujacych w Zaktadzie Pracy,
e posiadania ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) oraz
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC),
e pokrycia kosztow dojazdu na praktyke, kosztow wyzywienia oraz kosztow
zakwaterowania w czasie trwania praktyki,
e stosowania identyfikatoréw,
e wykonywania polecen bezposredniego przetozonego oraz koordynatora praktyki,
e poprawnego zachowania i godnego reprezentowania swojej uczelni,
e przestrzegania tajemnicy stuzbowe;j,
e przestrzegania ustalonego czasu odbywania praktyki,
e posiadania aktualnych badan lekarskich, ktére student organizuje we wlasnym

zakresie (aktualna ksigzeczka sanepidowska).

IVV. Warunki zaliczenia praktyki

§6

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z obowigzkow sformutowanych
w programie praktyki oraz zadan wyznaczonych przez opiekuna z Zaktadu Pracy. Obecnos¢
na praktyce jest obowigzkowa.

2. Zaliczenia praktyki dokonuje kierunkowy opiekun praktyk poprzez wpis do Karty
okresowych osiaggnie¢ studenta oraz do systemu Wirtualna Uczelnia.

3. Praktyka powinna zosta¢ =zaliczona na ocen¢ wedlug skali ocen obowigzujacej
w Uniwersytecie: niedostateczny (2.0) — praktyka niezaliczona, dostateczny (3.0),
dostateczny plus (3.5), dobry (4.0), dobry plus (4.5), bardzo dobry — (5.0).

4. Praktyka jest zaliczona na podstawie dostarczonej przez studenta karty informacyjnej
z przebiegu praktyki zawodowej (wraz z podpisem osoby reprezentujacej Zaktad Pracy,
pieczatka Zaktadu Pracy, ocena opisowa oraz ocena ogoélng), dziennika praktyki, listy

obecnosci oraz zaswiadczenia o odbytej praktyce.
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. W przypadku nieobecnosci w czasie praktyki student zobowigzany jest do odrobienia
zalegtych godzin w innym terminie.
6. Student moze, z przyczyn uznanych przez dziekana filii za uzasadnione, odby¢ praktyke w
innym terminie niz przewidziany w programie studiow.
7. Po zakonczeniu praktyki, student jest zobowigzany w terminie 7 dni dorgczy¢
kierunkowemu opiekunowi praktyk dokumenty wymienione w ust. 3.
8. Dziekan Filii UIK w Sandomierzu moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke:
1) wykonywang przez niego prace zarobkowg w czasie trwania studiow, w tym takze za
granicg, jezeli jej charakter spelnia wymagania programu praktyki,
2) wolontariat w czasie trwania studiow w uprawnionych instytucjach,
3) staz w czasie trwania studiow,
4) prowadzenie samodzielnie dziatalnosci gospodarczej spetniajacej wymagania
programu praktyki,
5) praktyke absolwencka.
9. Warunkiem zaliczenia praktyki, w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 8. 1, jest
udokumentowanie przez studenta doswiadczenia zawodowego lub prowadzenie dziatalnosci
odpowiadajacych programowi praktyki w okresie nie krotszym niz czas praktyki okre§lony

w programie praktyki.

V. Zalaczniki

§7

1. Na kierunku kosmetologia Filii UIK w Sandomierzu, zgodnie z zarzgdzeniem nr 171/2024
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 14 pazdziernika 2024 roku,
stosuje si¢ zataczniki:

1) Zatacznik nr 2 — wzdr porozumienia dotyczacego studenckich praktyk zawodowych
w zaktadach pracy,

2) Zalacznik nr 4 — wzor porozumienia zawodowego w zakladzie pracy — praktyka
zagraniczna,

3) Zalgcznik nr 6 — wzor umowy z zaktadem pracy,

4) Zatgcznik nr 7 — wzor umowy o dzieto dotyczacej recenzji praktyki dydaktycznej;



5) Zalacznik nr 9 — wzor wniosku o przyjecie na praktyke studencka,
6) Zalacznik nr 11 — wzor tabel do wykazu zawierajagcego planowane i odbyte praktyki:
a) tabela — praktyki ciagle przed rozpoczgciem,
b) tabela — praktyki ciggte po zakonczeniu,
c) tabela — praktyki $rodroczne przed rozpoczeciem,
d) tabela — praktyki srédroczne po zakonczeniu.
7) Zalacznik nr 13 — wzor karty informacyjnej z przebiegu studenckiej praktyki zawodowe;j,
8) Zalacznik nr 14 — wzdr za§wiadczenia o odbyciu studenckiej praktyki zawodowej,
9) Zalacznik nr 15 — wzdr za§wiadczenia o zatrudnieniu,
10) Zatacznik nr 16 — wzor zaswiadczenia o stazu/wolontariacie,
11) Zatacznik nr 23 — wzor karty informacyjnej z przebiegu praktyki zawodowej realizowane;j

w formie pracy zawodowej/stazu/wolontariatu.

2. W Wydziale Lekarskim i Nauk o Zdrowiu Filii UJK w Sandomierzu dodatkowo stosuje si¢
instrukcje i wzory dostosowane do kierunku Kosmetologia o profilu praktycznym, stanowiace
zalacznik do niniejszego regulaminu:

1) Kosm_Zat.1 — program praktyk dla kierunku Kosmetologia,

2) Kosm_Zat.2 — instrukcja dotyczgca praktyki na kierunku Kosmetologia,

3) Kosm Zat.3 — schemat postgpowania — graficzna instrukcja dla studentow kierunku

Kosmetologia,

4) Kosm_Zat.4 — wzor dzienniczka praktyk,

5) Kosm_Zat.5 — lista obecnosci,

6) Kosm_Zatl.6 — ankieta dla opiekuna praktyk z ramienia zaktadu pracy,

7) Kosm_Zat.7 — ankieta dla praktykanta po odbyciu praktyki.

8) Kosm_Zat.8 —wniosek o zwolnienia z praktyki.

Postanowienia koncowe

§8

Wszelkie kwestie nieujete w regulaminie reguluje procedura praktyk Filii UJK w Sandomierzu.



