Zarzadzenie nr 155/2023

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 13 wrzesnia 2023 roku

zmieniajace zarzadzenie nr 95/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 8 maja 2020 roku w sprawie praktyk zawodowych dla studentow
oraz dla stuchaczy studiow podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.), § 28 ust. 1-2, § 29 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach w zw. z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studidow (Dz. U. z 2021 r. poz. 661 ze zm.), rozporzgdzeniem Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu ksztatcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 890 ze zm.) oraz
rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 lipca 2019 r. w sprawie standardow
ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu lekarza, lekarza dentysty, farmaceuty,
pielegniarki, potoznej, diagnosty laboratoryjnego, fizjoterapeuty i ratownika medycznego (Dz. U.
22021 r. poz. 755 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr 95/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja
2020 roku w sprawie praktyk zawodowych dla studentédw oraz dla stuchaczy studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zmienionym zarzadzeniem nr 276/2020 z dnia
9 listopada 2020 roku, zarzadzeniem nr 9/2021 z dnia 19 stycznia 2021 roku oraz zarzgdzeniem
nr 92/2023 z dnia 1 czerwca 2023 roku, dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1) w §1 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»7. Ramowy program praktyk dla danego kierunku zatwierdza wiasciwy dziekan
na podstawie propozycji przedstawionych przez zespoty i komisje ds. jakosci ksztatcenia
na wydziale/w filii.”;

2) w § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Praktyki odbywajg sie w podmiotach gospodarczych (panstwowych lub prywatnych),
urzedach, innych jednostkach organizacyjnych, szkotach, przedszkolach i placéwkach
systemu oswiaty, zwanych dalej ,zaktadem pracy”, na podstawie porozumien lub umédw
w sprawie organizacji praktyk, ktére w imieniu Uniwersytetu zawiera wtasciwy dziekan,
z zastrzezeniem ust. 3, na podstawie petnomocnictwa rektora.”;



3)

4)

w § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Umowy przewidujgce odptatnosé zawierajg w imieniu Uniwersytetu wtasciwy dziekan przy
kontrasygnacie kwestora na podstawie udzielonych petnomocnictw przez rektora.”;

w § 3 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»7. Praktyki mogg by¢ realizowane réwniez jako:
1) praktyka odbywana samodzielnie przez studenta,
2)
3) wolontariat w czasie trwania studiow w uprawnionych instytucjach,
4)

praca zawodowa w czasie trwania studiéw, takze za granicg,

staz w czasie trwania studiow.”;

w § 3 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

»8. W przypadkach wymienionych w ust. 7 wymiar godzin oraz zakres wykonywanych
czynnosci muszg odpowiadaé programowi praktyki.”;

§ 6 otrzymuje brzmienie:

86
Obstuge administracyjng praktyk wykonuja:
1) pracownicy Sekcji Praktyk i Uméw Dydaktycznych,
2) kierunkowi opiekunowie praktyk,
3) pracownicy Zespotu ds. Praktyk Zawodowych w Collegium Medicum.”;

§ 7 otrzymuje brzmienie:

#87

1. Wiasciwy dziekan zobowigzany jest do zapewnienia hospitacji praktyki zawodowe;.

2. Hospitacja praktyk zawodowych powinna obejmowaé nie mniej niz 10% studentéw
realizujgcych praktyke na kazdym roku studidow, a w przypadku praktyki srédrocznej
dydaktycznej powinna obejmowac 100% studentéw realizujgcych praktyke na kazdym roku
studidw.

3. Osoby niezatrudnione w Uniwersytecie przeprowadzajg hospitacje praktyki srodrocznej
dydaktycznej na podstawie zawartej umowy zlecenia, ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr 24
do Zarzadzenia.

4. W przypadku praktyki srédrocznej dydaktycznej po zakorczeniu hospitacji osoba jej

dokonujaca zobowigzana jest do przygotowania sprawozdania, ktére powinno zawierac:
1) okreslenie czasu praktyki: data poszczegdlnych zajec i liczba godzin,

2) okreslenie miejsca odbywania praktyki,

3) wskazanie realizowanych tematéw wraz z krétkim opisem zaje,

4) uwagi osoby hospitujacej.



8)

10)

11)

5. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 4, musi by¢ podpisane przez osobe hospitujgcy oraz
przez nauczyciela prowadzgcego zajecia lub przez dyrektora danej szkoty/placéwki systemu
oswiaty.

6. Hospitacje pozostatych praktyk zawodowych przeprowadza kierunkowy opiekun praktyk
lub inny nauczyciel akademicki wyznaczony przez wtasciwego dziekana. Szczegétowe
zasady hospitacji okreslajg stosowne procedury i dokumenty opracowane na poziomie
wydziatu lub instytutu/katedry.

7. W przypadku pozostatych praktyk zawodowych po zakonczeniu hospitacji osoba jej
dokonujaca zobowigzana jest do przygotowania dokumentacji zgodnie z zapisami procedur
opracowanych na poziomie wydziatu lub instytutu/katedry.

8. Forme hospitacji pozostatych praktyk zawodowych wybiera osoba hospitujaca,
dostosowujac jg do specyfiki zaktadu pracy. Podczas hospitacji przeprowadza sie wywiad
z zaktadowym opiekunem praktyk na temat przebiegu praktyki celem zweryfikowania
poziomu osigganych przez studenta efektéw uczenia sie na danym etapie praktyki.

9. Jesli w trakcie hospitacji osoba hospitujgca stwierdzi nieprawidtowosci, ktére zagrazajg
osiggnieciu przez studenta wszystkich efektdw uczenia sie przypisanych do praktyki,
informuje o tym fakcie zaktadowego opiekuna praktyk i wspdlnie ustalajg zakres dziatan
naprawczych polegajgcych miedzy innymi na skorygowaniu wykonywanych przez studenta
zadan. Osoba hospitujaca jest zobowigzana do przeprowadzenia ponownej hospitacji.

10. W przypadku niezrealizowania dziatan naprawczych witasciwy dziekan podejmuje decyzje
0 rozwigzaniu umowy oraz o wyznaczeniu nowego terminu i miejsca realizacji praktyki.”;

w § 8 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

,»12. Stawki wynagrodzenia na studiach niestacjonarnych oraz w przypadku praktyki nieobjetej
programem studiow (jezeli odptatnos¢ jest przewidziana) okresla oraz zatwierdza
witasciwy dziekan na podstawie opinii rady wydziatu/filii.”;

w § 8 ust. 14 otrzymuje brzmienie:

»14. Wtasciwy dziekan oraz kierownik studiéw podyplomowych zobowigzani sg do przekazania
do wfasciwej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu ustalonych stawek dla opiekunéw
praktyk ujetych w & 8 ust. 12 i ust. 13.”;

w § 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Praktyki ciggte powinny odbywac sie w miesigcach wakacyjnych, to jest od 1 lipca do 30
wrzes$nia. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg wiasciwego dziekana, praktyki te moga
odbywac sie w czasie roku akademickiego, o ile ich organizacja nie zaktéci realizacji zaje¢
dydaktycznych.”;

w § 12 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,7. Student moze, z przyczyn uznanych przez wiasciwego dziekana za uzasadnione, odby¢
praktyke w innym terminie niz przewidziany w programie studiow.”;



12) § 13 otrzymuje brzmienie:

»813
1. Wiasciwy dziekan moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke objetg programem studiow:

1) praktyke realizowang w miejscu wykonywania pracy zawodowej, w tym takze za granicg,
jezeli jej charakter spetnia wymagania programu praktyki,

2) praktyke realizowang w formie wolontariatu,

3) praktyke realizowang w formie stazu,

4) prowadzenie samodzielnie dziatalnosci gospodarczej spetniajgcej wymagania programu
praktyki,

5) praktyke, o jakiej mowa w § 3 ust. 7 pkt 1.

2. Warunkiem zaliczenia powyzszych form realizacji praktyki jest udokumentowanie, ze:

1) odbywajg sie one w trakcie trwania studiéw,

2) wymiar godzin jest zgodny z przewidzianym dla danego kierunku studiéw wymiarem
godzinowym praktyk zaplanowanych w danym programie studiéw,

3) zostaty spetnione wymagania programu praktyki,

4) zostaty osiggniete zaktadane w programie studiow efekty uczenia sie przypisane
praktykom.”

3. Ocena praktyki realizowanej w sposéb wskazany w ust. 1:

1) Praktyka realizowana w sposdb wskazany w ust. 1 pkt 1-3 oraz 5 zaliczana jest
na podstawie karty informacyjnej o jej odbyciu, stanowigcej zatgcznik nr 26, ktéra
ze strony zaktadu pracy poswiadcza osoba odpowiedzialna za jej realizacje,
a w przypadku praktyki dydaktycznej oraz praktyki psychologiczno-pedagogicznej do jej
zaliczenia niezbedna jest dodatkowo recenzja praktyki.

2) Praktyka realizowana w sposdb wskazany w ust. 1 pkt 4 zaliczana jest na podstawie
dokumentdw potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej spetniajacej
wymagania programu praktyki.

3) Zaliczenie praktyki wpisuje sie do karty okresowych osiggnie¢ studenta oraz do programu
Wirtualna Uczelnia.

4) Praktyka realizowana w sposéb wskazany w ust. 1 powinna zostac¢ zaliczona na ocene
wedtug skali ocen obowigzujgcej w Uniwersytecie: niedostateczny (2.0) — praktyka
niezaliczona, dostateczny (3.0), dostateczny plus (3.5), dobry (4.0), dobry plus (4.5),
bardzo dobry (5.0).”;

13) w § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Decyzje o organizacji praktyk nieobowigzkowych podejmuje wtasciwy dziekan.”;

14) w § 14 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Zasady odbywania, forme oraz zakres programowy praktyk nieobowigzkowych ustala

wiasciwy dziekan.”;

15) wprowadza sie zatgcznik nr 26 w brzmieniu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.



§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 1 pazdziernika 2023 roku.



